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CONCETTI BASE: LA CATALOGAZIONE
E’ il processo attraverso il quale la biblioteca fa conoscere 
e rende disponibile il proprio patrimonio al pubblico. 
Lo strumento deputato a tale scopo è il catalogo.
Ogni documento deve essere identificato in modo univoco 
e per far ciò sono state redatte norme che consentono ai 
catalogatori di individuare elementi necessari, in quale 
parte del materiale trovarli, in quali ordine, in quale forma
riportarli e quale punteggiatura convenzionale usare.
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CONCETTI BASE: LA DESCRIZIONE BIBLIOGRAFICA

Insieme degli elementi che definiscono in modo completo e 
univoco un documento (autore, titolo, luogo di edizione, 
editore, etc.)

Ferruccio Diozzi, Glossario di biblioteconomia e scienze dell’informazione. Milano, EB, 2003.
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CONCETTI BASE: DESCRIZIONE BIBLIOGRAFICA E LE AREE 
ISBD (International Standard Bibliographic Description)

L’insieme dei dati con cui una 
pubblicazione viene registrata 
ed identificata costituisce la 
descrizione bibliografica.
In accordo agli standard 
internazionali (ISBD) essa si 
compone di 9 aree che si 
susseguono in un ordine ben 
preciso ed obbediscono ad 
una punteggiatura 
convenzionale.
Es.: *Titolo : complemento del 
titolo / autore. – Edizione. –
Luogo di pubblicazione : 
editore, data pubblicazione. –
Pagine : illustrazioni, 
dimensioni. ((Note
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CONCETTI BASE: RECORD BIBLIOGRAFICO
Scopo della descrizione 
bibliografica è quello di 
produrre dei surrogati 
dei documenti, ovvero 
fornire una loro 
rappresentazione 
sintetica, il cosiddetto 
Record Bibliografico
che è l’insieme delle 
informazioni desunte 
dal documento stesso o 
da altre fonti, sufficienti 
a descriverlo e ad 
indentificarlo nelle sue 
caratteristiche fisiche.
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CONCETTI BASE: LA CATALOGAZIONE PARTECIPATA
Nelle biblioteche, è la 
catalogazione che si può 
effettuare se la biblioteca è 
inserita in una rete nella quale 
si usufruisce di un catalogo 
collettivo. 
Per la biblioteca in cui si opera 
vengono utilizzate le notizie 
bibliografiche e gli accessi 
eventualmente già inseriti 
dalla prima biblioteca che ha 
catalogato il medesimo 
documento.

Ferruccio Diozzi, Glossario di biblioteconomia e scienze dell’informazione. Milano, EB, 2003
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CONCETTI BASE: MONOGRAFIA (M)
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Pubblicazione completa, 
non seriale pensata 
come conclusa in un 
unico volume o in pochi 
volumi (solitamente 
libro).



CONCETTI BASE: PERIODICO (S)

Pubblicazione 
composta da fascicoli 
numerati o datati 
progressivamente, 
che escono a 
cadenza più o meno 
regolare e per un arco 
di tempo più o meno 
lungo, sotto lo stesso 
titolo. (Rivista)
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CONCETTI BASE: COLLANA (C) 
Collezione di testi che accomunati da specifici fattori (scrittori appartenenti ad uno stesso paese, specifiche tematiche) fanno parte di una stessa serie editoriale.

Ferruccio Diozzi, Glossario di biblioteconomia e scienze dell’informazione. Milano, EB, 2003
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CONCETTI BASE: IL RETICOLO LEGAMI
Attorno alla notizia di 
base viene creato un 
reticolo formato dai 
legami necessari per 
fornire al lettore nuovi 
accessi al record 
bibliografico. 
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CONCETTI BASE: LEGAMI DESCRITTIVI
- Opera
- Persone, enti 
e famiglie
- Collana
- Titoli analitici
- Altri livelli 
descrittivi 
(monografie a 
più livelli)
- Luoghi
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CONCETTI BASE: LEGAMI SEMANTICI E GESTIONALI
- Soggetto
- Classe
- Abstract
- Oggetti digitali
- Inventari e 
collocazioni
- Dati della copia
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CONCETTI BASE: FONTI E MANUALI

• Per la descrizione bibliografica dal sito dell’ ICCU si possono consultare le norme e gli standard.
• Per la formulazione dei soggetti si può consultare il nuovo soggettario di Firenze Thesaurus.
• Per la classificazione decimale Dewey versione cartacea in 4 volumi.
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