
USO DEL SOFTWARE GESTIONALE 
SEBINA NEXT

MODULO GESTIONE CATALOGO
CREAZIONE SOLO IN POLO: 

GLI ESTRATTI

1



Creazione solo in polo: gli estratti
Se l’esito della ricerca di un
titolo è negativo utilizzando il
comando dal menù di destra
Crea risorsa, si può
effettuare la creazione di una
nuova notizia. Per gli estratti
deve essere spuntato Crea
solo in polo.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Gli estratti si descrivono come
le normali monografie,
comprese le aree della
pubblicazione e della
descrizione materiale.

Come prima fase viene 
richiesto di comunicare:
Materiale 
Tipo documento
Natura

Per gli estratti lasciare 
selezionato la natura M e tutta 
l’area 0 ovvero le Forma 
contenuto, Sensorialità, Tipo 
mediazione e Supporto che si 
presentano in automatico.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Controllare sempre che sia 
spuntato Crea solo in polo.

I campi contrassegnati 
dall’asterisco * sono 
obbligatori.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Nel campo Titolo descrivere 
l’estratto secondo gli ISBD.
*Titolo dell’estratto / Nome Cognome 
autore. - Luogo : Editore, anno. - P. 
10-20 : ill. ; cm. ((Estratto da: Titolo 
del periodico o del volume, annata 
(anno), n. del fascicolo. 
Es.: *Clemente Corte : garibaldino, 
deputato, prefetto / Donato D'Urso. -
Torino : Deputazione subalpina di 
storia patria, 2010. - P. 93-113 ; 24 
cm. ((Estratto da: Bollettino storico-
bibliografico subalpino, 108 (2010), 
n. 1.
Nell’area della descrizione fisica 
indicare le pagine precedute da P. 
Aprire l’area delle Note con le 
parentesi doppie ((
scrivere Estratto da: Titolo della 
rivista o titolo del volume.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Area 0
Forma contenuto: i - testo
Sensorialità: e - visivo
Tipo mediazione: n - senza 
mediazione
Tipo supporto: nc - Senza 
mediazione - Volume

Tipo data scegliere D - data 
semplice ed inserire l’anno.
Per il Paese scegliere il paese 
di pubblicazione mentre per le 
lingue verificare il testo 
dell’estratto.
Per terminare la descrizione 
cliccare in basso conferma.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Dopo aver confermato, la notizia 
avrà il suo N.id. di Polo. 
Si proseguirà alla creazione dei 
legami.
Dal menù a sinistra cliccare 
Persone, enti e famiglie che 
permette la creazione con 
l’autore e l’editore.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Selezionare per l’ Autore
Cognome,  Nome    
(responsabilità 1 se autore 
principale, responsabilità 2 
se coautore, responsabilità 3 
se curatore).
Legame Luogo
Legame Editore
Poi conferma
Ed infine scorrere in fondo 
Sull'esemplare, 
Inventari, collocazioni e 
consistenze e cliccare la 
matita.
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Creazione solo in polo: gli estratti
Inserimento nuovo 
inventario collocato

Materiale
Selezionare Opuscolo

In Precisazione di 
inventario scrivere 1 op.
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